JEN XUNTA DE GALICIA

:i: CONSELLERIA DE ECONOMIA,
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Direccién Xeral de Orientacidn
& Promocién Laboral

ANEXO 11l

Planificacién didactica

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDADE/NUMERO DE CURSO:

ADGG0408 OPERACIONS AUXILIARES DE SERVIZOS ADMINISTRATIVOS E XERAIS (RD 645/2011 DE 9 MAIO) / 2019/000774

DURACION DO CERTIFICADO: 430 h.

DATAS DE IMPARTICION: 09/12/2019 - 27/04/2020

CENTRO DE FORMACION: Fundacion Cultural A Estrada

ENDEREZO: Avda Benito Vigo 94, 1° andar.

LOCALIDADE: A Estrada

PLANIFICACION DIDACTICA DO CURSO COMPLETO

PROVINCIA: Pontevedra

MODULOS DO CERTIFICADO HI\/(IJ(};SZII.JC()) UNIDADES FORMATIVAS HORAS UF |DATAS DE IMPARTICION
UF0517: Organizacién empresarial e de recursos 30 09/12/2019 -16/12/2019
humanos

MF0969_1: Técnicas administrativas . i i ;

- UF0518: Xestion auxiliar da correspondencia e

basicas de oficina 150 , P 30 17/12/2019 - 26/12/2019
paqueteria na empresa
UF05119:‘Xest|on.a‘UX|lla.r de documer\tauon %0 27/12/2019 - 24/01/2020
econémico-administrativa e comercial
UF0520: Comunicacién nas relaciéns profesionais 50 27/01/2020 - 07/02/2020

MF0970_1: Operacidns basicas de 120

comunicacion
UF0521: Comunicacion oral e escrita na empresa 70 10/02/2020 - 02/03/2020
UF0513:.Xestién f'auxiliarld.e arquivo en soporte 60 03/03/2020 - 18/03/2020
convencional ou informatico

MF0971_1: Reproducion e arquivo 120
UF0514: Xestién.auxiliarQe reprt}éucién en 60 23/03/2020 - 07/04/2020
soporte convencional ou informatico

HORARIO: DE 09:00 A 14:00 H.

MODULO DE FORMACION PRACTICA NOS CENTROS DE HORAS DO MODULO DATAS DE REALIZACION
MP0112: Médulo de practicas profesionais non laborais 40 08/04/2020 - 21/04/2020
OUTRAS MATERIAS COMPLEMENTARIAS OU TRANSVERSAIS:
DENOMINACION DA MATERIA E CODIGO HORAS DATAS DE
IMPARTICION
FCO003 INSERCION LABORAL,
SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL 10 22/04/2020 - 23/04/2020
E NA IGUALDADE DE XENERO
FCOXXX24 FORMACION PARA A 8 24/04/2020 - 27/04/2020
IGUALDADE

HORARIO: DE 09:00 A 14:00 H.




